Université de Savoie, Faculté de Droit & LANSAD

Transfert des notes de Moodle vers le SNW

(Saisies des notes par le Web)

ETAPE 1 : Extraire le fichier de SNW

Se connecter a lintranet du site de I'Université de Savoie : http://www.univ-savoie.fr/ puis aller
dans « MES OUTILS » et cliquer sur « Saisies des notes par le web (SNW) »

Sinon acceés direct : https://snw.grenet.fr/snw-web APOSAV

Cliquer sur le nom du cours voulu (s'aider du code idnumber de Moodle pour ne pas se tromper)

Cliquer sur « extraire fichier »

Enregistrer le fichier et ensuite le déplacer dans le dossier voulu (« notes 2016 » par exemple)

ETAPE 2 : Extraire le fichier de Moodle

» Vérifier que les moyennes dans Moodle sont correctes (vérifier les parametres du carnet de notes
en « full view » - « aggregate non-empty grades », notes sur 20, etc-, puis vérifier sur quelques
étudiants que le calcul de la moyenne du Moodle Work, puis de celle du Course Total/Note pour la
scolarité sont correctes).

e Aller sur le carnet de notes Moodle du cours voulu et cliquer sur « exporter » puis « excel
spreadsheet », cliquer ensuite sur « select all/none » et ne sélectionner que la note finale au
semestre des étudiants (« course total » a la FD, « note pour la scolarité » au Bourget ...) et
finalement cliquer sur « submit ». Enregistrer le fichier au méme endroit que le document SNW
« .CSV ».

@ Dans Moodle I''D number des étudiants correspond a leur code APOGEE précédé de "apo-"

e Une fois le fichier ouvert sous Excel, cliquer sur « remplacer » (tout a droite de I'onglet « accueil »
d’Excel, cliquer sur « Rechercher et sélectionner » puis « remplacer »). Entrer « apo-» dans
« rechercher » et ne rien entrer dans « remplacer par », enfin cliquer sur « remplacer tout ».

153204 fde Sophie.De-M 12,.51
25329t fde
05017 =fa Rechercher et remplacer @
15158: fde
25411 fde Rechercher | Remplacer
05668:1ish Rechercher : apo| |z|
15482 fde
25332 fde Remplacer par : |z|
05151 fde

Opti
15054(fde
15176 fde
05093: fde [Remplgoer hout] l Remplacer ] [Redﬂerdﬂermut] [ Suivant ] [ Fermer ]
15159(fde
15159 fde Marilyn.Gasp 11,04

e Le fichier est maintenant prét.
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ETAPE 3 : Transférer les notes du fichier Moodle vers le fichier SNW

e Lancer Excel et ouvrir le fichier SNW « .csv »
e Se placer sur la cellule du premier étudiant de la colonne « note » (a).

e Cliguer sur le bouton « fx » situé a gauche de la barre des formules (autre moyen : cliquer sur
I’onglet formule puis sur « insérer une fonction » et sélectionner la fonction « RECHERCHEV »).

E37 -
A 5L C D E F G
36 |Code_etudiar Nom_patrony Prenom Type_resultat Note Bareme Mote_reportes
| 37| 51604066 ABBOU ELIAS M I _| 20 0
38 51603705 ABDERREZALINDA M 20 0

e Dans la fenétre qui apparait « Arguments de la fonction », cliquer sur le bouton en fin de premiere
ligne (1) et sélectionner la cellule du code du premier étudiant (c).

R € RCHEV ~ X «/[&| =RECHERCHEV()

M A [ B8 [ ¢ [ D E | F | & [ H

36 Rade etudiar Nom_patrony Prenom | Type_resultat Note Bareme Mote_reportes
|37 | 51604066 ABBOU ELIAS M |EF{CHEVEE ‘| 20 0

38| 51603705 ABDERREZALINDA, M 20 0

38| 21555725 ABDOU ABOUHANIF, N Arguments de la fanetion =
40| 51606301 ABDULLATUITOHIRDINE N RECHERCHEV 1
41| 51608582 ABRAHAM AMELIE valeur_cherchée || y% '
42| 51600154 ACEVEDO |MICOLAS Table_matrice | B 1 |2
43| 51602438 ACHAT- - ECTOM Ho_index_col | Y P
44| 51603331 ADJABI |SALAH e _proche | = .
45| 51602601 ADOR THOMAS <=

46| 51603960 ALLARD  ALEXIS
47| 21553852 ALLARD  ANAIS
48| 51600575 ALLEGRE | LOLA
49| 51605707 ALLO CHLOE
50| 51601989 ALONZO  CLAIRE
51| 51600288 AMBLARD CLOTHILDE |
52| 51602388 AMICO  THAIS
53| 51603479 AMMARI  ADRIEN
54| 51602000 ANDAGNOTTMIKAEL
55, 51603696 ANDRE  AURIANE
56| 21353346 ANGERETASJULIEN

Cherche une valeur dans la premiére colonne & gaudhe dun tableau, puts remvole une valeur dans la
méme igne A partir dune colonne spécifide. Par défaut, le tablemu doit &tre trié par ordre crossant.

Valeur_cherchée estla valeir & trouver dans la premiere colonne du tablesu, et peut
Efre une valewr, une référence, ou une chaine textuelle,

Resdtat =
Aide sur cette fonction oK I Annuler |

ZZzl= ==zl =z == E === =

e Dans la fenétre « Arguments de la fonction », cliquer sur le bouton en fin de deuxieéme ligne (2),
retourner sur le document Excel (avec les notes de Moodle) et sélectionner plusieurs colonnes de la

Fichier Moodle

colonne « ID number » jusqu'a la colonne contenant les notes a récupérer.

Mettre le curseur sur |'en-téte de —

la colonne ID number. Quand il C D E F

se transofrme en fléche cliquer I number Email address Group Course total
sur la souris et la déplacer sur |a 214538356 | Jean. Albessard@etu.univ- Group 4 (A 14,7
droite en maintenant appuyé. 21456226 Cyrielle Alili@etu univ-sav Group 5 (A 12,5

ID number Email address Group Course total
21453835 Jean Albessard@etu.univ- Group 4 (A 14,7
21456226 Cyrielle Alili@etu. univ-saw Group 5 (& 12,5
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e Dans la troisieme ligne (3) de la fenétre « Arguments de la fonction », entrer le nombre « 2 » qui
correspond a la deuxiéme colonne sélectionnée, c’est-a-dire la colonne des adresses email pour
vérifier que la formule fonctionne bien.

e Dans la troisieme ligne (4) de la fenétre « Arguments de la fonction », entrer le mot « FAUX »

e Cliguer sur OK puis double-cliquer sur le carré situé en bas a droite de la cellule de la fonction pour
I’étendre a tous les étudiants.

m E38 - f« | =RECHERCHEV(A38;[Law_3rd_Year_Sem_6_Grades.xls]Grades
A B B D E F G H

37 Code_etudiz Nom_patron Prenom Type_result: Note Bareme Note_reportee
38 20801954 ALl SAID SOIBRATA N & I HN/A cl 0
39 20951400 ASTORINO  ANATS N <::|:|l

» Veérifier que les adresses email qui s'affichent correspondent bien aux étudiants dont les noms et
prénoms sont présents dans les colonnes B et C.

* pour ensuite changer le numéro de la colonne dans la formule : remplacer le nombre «2» par le
éme

nombre « 4 » c’est-a-dire la 4™ colonne de la sélection a partir de « ID number », soit la colonne

des notes. Taper sur la touche Entrée du clavier pour valider la modification.

L L P R R ey DR N T ¥ PRI A

I =RECHERCHEV{AEE;[Law_3rd_‘f’ear_sem_ﬁ_Grades.xls]Grades!$C$2:$H$113;H;FAU>:}

C | RECHERCHEV(valeur_cherchée; table_matrice; no_index_col; [valeur_proche]) | 1 1

e Double-cliquer sur le carré en bas a droite de la cellule pour étendre la fonction a toutes les lignes.

E38 - Je | =RECHERCHEV(A38;[Law_3rd_Year_Sem_6_Grades.xIs]Grades
A B B D E F G H
37 Code_etudiz Nom_patron Prenom Type_result: Note Bareme MNote_reportee
EI 20801954 ALISAID SOIBRATA N L3 I HN/A 2 0 ]
39 20951400 ASTORINO  ANAITS N <~ —
40 21151014 BARBI LEA N o
41 21052443 BARLATIER JOHAN N ]

e Sélectionner la ligne contenant l'intitulé des colonnes (ligne 37) avant de cliquer sur le menu

« données » puis sur « filtrer » (en haut a droite de I'onglet « accueil » de Excel)
‘ 35

‘ 36 XX ETUDIANTS XX
———— *MCnde etudiar Nom patrony Prenom Type resultat MNote B

‘ 38 21450633 ABEL BENOIT M
20 FHELERT ACHARD MARCAIY (M

¢ Un petite fleche apparait sur le c6té de la cellule, cliquer dessus pour faire apparaitre une fenétre.
Baisser le curseur jusqu’en bas et désélectionner « #N/A » et « #VALEUR! ».

n_patt * |Prenom |~ Type_res| ~ Note ~ | Bareme |~ Nt
SAID %] Trier du plus petit au plus grand

:;,R" %1 Trier du plus grand au plus petit 14 "
Trier par couleur g
AT - 14,5
WwIL| - [#] 15
or
o Filtres numériques b [w] 15,5
\GER Rechercher o [ 16
SON 14 - o[
s 14,5 16,5
JLaL = - 17
GAN = [w] 17,5 -
GHT| ¥ 15,5 3
: o -] <=
17,5 E
sol  MEA 2 Lenfa <= L
3LAR L #NA m
JDEL
STENC
o [ 0K ] [ Annuler ]
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* Les étudiants concernés (c’est-a-dire inconnus ou sans notes) disparaitront ; cliquer ensuite sur la
cellule du premier étudiant en dessous de baréme et taper « 20 ». Etendre ensuite la note a toute
la colonne en double-cliquant sur le carré en bas a droite de la cellule.

~*|Prenom |~ Type_resy~ Note -T|Bareme |~ |Note_rep| v |ee
LEA N 11,5|:ﬂ |' 0

8,5 <

JOHAN N

JORDAMNE N 12,5 0

VALENTIN N 14 ]
Vi ALl N 10 V]

e Retourner ensuite sur la fleche maintenant en forme d’entonnoir de la cellule « Note », cliquer
deux fois sur « Sélectionner tout » pour décocher toutes les cases. Puis sélectionner « #N/A » et
« #VALEUR! »

lom_pati * |Prenom |~ Type_resy ¥ |Note -T Bareme
ARBI ‘El Trier du plus petit au plus grand

ARLAT| il Trier du plus grand au plus petit

ARRIL Trier par couleur
ELOT )
x  Effacer le filtre de « Mote »
EMKHE
ERGER
oIS Filtres numériques
OouLAL Rechercher jol
RIGAN[/] [y -
RIGHT -[13,5
RIN -[15,5 =
6,5
AGLAR 07
AMNDEL ..[17,5
ASTEN] -[18
HAMP ""gsﬁ
[]a
HANTE a5 I
LERC Man
LERGU ——————
Annuler

RUNEL

e Sélectionner et copier et coller les étudiants concernés sur un document Word ou Excel a
sauvegarder sous un nom tel que « problémes notes ANGL501_HIS »

37 Code_etu ~|Nom patf ~|Prenom |~ |Type res(~|Note [ -¥|Bareme |~|Note rep~ee

38| 20801554 ALISAID  SOIBRATA N HN/A 0|
39| 20951400 ASTORINO  ANAIS N T oena o
46| 21150538 BESSON  ALEXANDRE N " an/A o
52| 20954131 BRISSONNALHUGO N T oenA 0
64| 20501887 DELACRETAZROMAIN N " oan/a o
70| 21153546 DIOP MOUHAMMEN T oaNa 0
73| 21354701 FABRET ~ ANDREA N " oan/A o
75| 21151788 FERRUCCI SANDRA N T oaN/a 0
91| 21254392 JAUNIN  LORELEl N Toena o
102| 21150418 LUNA JUUE N " #VALEUR! o
112| 21153318 MBOUP  DIAMA N " #VALEUR! 0
115| 21052170 MITHIEUX MARINE N T oan/A o
124| 21153583 PATOPRSTA MONIKA N " #VALEUR! 0
129| 20952453 PEVROT  VIVIAN N " oaN/A o
130| 21253457 PICHE VALENTINE N HN/A 0
154| 21354057 TRIKI NASSER N T e o
155| 20952357 UMUT SERDAR N " an/a o
156| 21152542 VANCHIERI ALEXIS N T e 0
153| 20802164 VERRON  JULIEN N T oan/A o
161) 21151797 VIONNET _ CAMILLE N T_EN/A gl

* Effacer tous les « #N/A » et « #VALEUR ! » et laisser les cellules vides

e Le fichier est maintenant prét a étre vérifié

ETAPE 4 : Vérification

e Se mettre sur le fichier Excel de notes Moodle, sur la cellule vide qui suit la note du premier
étudiant (a) et insérer la fonction « RECHERCHEV » telle que cela a été fait sur 'autre document.

e Dans la fenétre qui apparait « Arguments de la fonction », cliquer sur le bouton en fin de premiére
ligne (1) et sélectionner la cellule du « ID number » du premier étudiant (b).

4/5



b

RECHERCHEV

~ X «/[A] =RECHERCHEV()

Fichier Moodle

A | B JML c
iE fFirst name Surname | IBudumber

oD | E
Email addre Group

| F ] | v [ o | 0 | ® [ v | ™ | N |
Course total
: 14,7|CHEV() —

* [ feal

2 !Jean Albessarc 21453835 Jean Albes: Group 4 (A
it " o 3 £2 7 Argumnents de a fonction
3 _Cyrl_elle Alili - 21456226 Cyrl.elle.Athroup 5 (A 12,5 RETTERTIEY 1
4 |Fenitra  |Andriatsior 21457237 Fenitra.And Group 5 (A 14.9 Valeur_cherchée ] Ex
5 |Meryl Aubou 21557940 Meryl_Aubo Group & (A 10.2 Table_matrice | _".\.J<; 2
6 Mamadou-Bah 21353707 Mamadou-£ Group 3 (A. 1.5 No_index_col | -u<:l 3
7 |Clemence Ballaz 21550121 Clemence E Group 4 (A "7 Valeur_proche [ Ew
8 |Tiphaine Barbet 21351631 Tiphaine.Ba Group 5 (A. 11.1 4
e L Sl bk Edaetalmkap T L Cherche une valeur dans fa premigre golonne & gauche d'un tableau, pus renvess une valeur dansla
10 _BBI’EI"IQBI’S Baule 21351943 Berangere.t Group 5 (A. 13,2 méme kgne & partr dune colonne spédfide. Par défaut, e tableau doit Btre trié par ordre croissant.
11 |Geraldine Belhomme 21352479 Geraldine.B Group 2 (C. 10.8 ) - )
12 |Marion  Belin 21453585  Marion Belit Group 1 (C. 143 Yol sherelice ot oo & e s By e et St
13 |Lea Benedetti 21452538 Lea Benede Group 5 (A. 8.5
14 |SheerazadBensaid 21450687 Sheerazade Group 5 (A. 171
15 [Thomas | Bernault 21451743 Thomas.Be Group 3 (A, 14.8
16 |Audrey  Bertrand | 21454573 Audrey Ber Group 4 (A 16.2 Resuitat = ;
17 |Ange Biduaya-\M 51606746 Ange.Bidua Group 3 (A. 23 Adde s cedls forcuen [ ] e |

FERE T BRI

[ T PR LTI T BTOR 1 P SIS aq

Dans la fenétre « Arguments de la fonction », cliquer sur le bouton en fin de deuxiéme ligne (2),
retourner sur le document SNW ».csv » et sélectionner la colonne « code_étudiant ».

Dans la troisieme ligne (3) de la fenétre « Arguments de la fonction », entrer le nombre « 1 » (car
une seule colonne est selectionnée).

Dans la troisieme ligne (4) de la fenétre « Arguments de la fonction », entrer le mot « FAUX ».

Etendre la fonction en cliquant sur le carré en bas a droite de la colonne et filtrer ensuite a partir du
haut de la colonne. Cliquer sur la fleche sur le coté de la cellule puis sur

Fanny E
Justine.|
Valentin
Mehmet
Julie Ca
Magalie
Cindy.C
Adelaide
Anthany
Nina Cle
Emiline |
Alexand
Sophie.[

Rechercher b
i-[] 21255062 -
1[0 21255068
£-[]21255984
i-[21353298
-[121353910
(121354728
1-[]21354756
£-[]21355541
{-[]21355804
: =

sélectionner tout pour décocher toutes les cases puis sélectionner
« #N/A ».

Typhanil
Alexand

Copier et coller les lignes des étudiants concernés sur le document Word « problemes de notes ».

Sur le document Word « problemes de notes » vérifier que les étudiants qui y figurent ne sont ni
dispensés d’assiduité, ni inscrits dans une autre année/Moodle (LAP ou débutant par exemple). Si
c’est le cas, entrer manuellement leur notes dans le fichier SNW « .csv » et supprimer la ligne qui
les concerne dans le document Word « problémes de notes ».

Pour les problémes qui subsistent faire un mail aux enseignants vacataires concernés pour
s’assurer qu’il n’y a pas eu de probleme de saisies de notes. Apres le retour de I'ensemble des
enseignants vacataires, transmettre le fichier Word « problemes de notes » & la scolarité.

ETAPE 5 : Import des notes sur le site SNW

Sur la page du cours du site « Saisies des Notes par le Web (SNW) » cliquer sur « importer fichier »
puis sélectionner le fichier « .csv ». Une fois les notes importées, choisir quelques étudiants et
comparer les notes affichées a celles de Moodle pour vérifier qu’il n’y a pas d’erreurs.

Créé par Elodie Barrois en avril 2014 et mis a jour en janvier 2017 par I'équipe Moodle LANSAD
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